
～母子家庭のママ・父子家庭のパパ・寡婦の方限定～ 
 
 
 
文書作成のスキルを身につけレベルアップしたい，就職に活かしたいという方を対象に、

Word を用いてビジネス文書の作成や取り扱い方を学びます。 
日商ＰＣ検定３級取得レベルまで学習することで実際の業務にすぐ役立ちます。 
 
【時  間】 9：30～16：30  10 日間       
【場  所】 越前会場  武生商工会議所会館   越前市塚町 101 

福井会場  福井県社会福祉センター 福井市光陽２丁目 3－22 
【内  容】 
回 越前会場 福井会場 内  容 

1 12 月 12日 土 11月 1日 日 オリエンテーション、Word の基礎、文書作成Ⅰ 

2 12 月 19日 土 11月 8日 日 文書作成Ⅱ 

3 12 月 26日 土 11月 22日 日 表の作成、レイアウト変更等 

4 1月 9日 土 11月 29日 日 文書の編集、行間、段組み等 

5 1月 16日 土 12月 6日 日 表現力をアップする機能、画像の挿入等 

6 1月 23日 土 12月 13日 日 便利な機能、検索・置換、PDF ファイル等 

7 2月 7日 日 12月 20日 日 知識科目、問題集を使った検定試験対策 

8 2月 14日 日 1月 17日 日 知識科目、問題集を使った検定試験対策 

9 2月 21日 日 1月 24日 日 知識科目、問題集を使った検定試験対策 

10 2月 28日 日 1月 30日 土 模擬試験、補足説明 

【定  員】 各会場 10名  

【申込方法】 各会場開始 2週間前までに 電話、FAXまたはホームページから。 

【そ の 他】 無料託児サービス実施。    

       テキスト代および受験料は自己負担です。 

 

 

お問い合わせ・申し込み  
 福井県母子家庭等就業・自立支援センター （福井県母子寡婦福祉連合会内） 
 〒910-0026  福井市光陽２丁目 3－22  電話 / 0776-21-0733    FAX / 0776-21-0310 

＊この講習会は福井県の委託事業です。                
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